Forelasning om typografi etc. pa kursen DA3013, H18

e Skrivande; ldsbarhet
(eng. readability)

Med ldsbarhet avses hur ldsprocessen paverkas av sprakliga egenskaper
hos en text sdsom ordval, ordvariation och meningsbyggnad.

* Typografi; laslighet
(eng. legibility)

Med ldslighet avses hur ldsprocessen paverkas av visuella egenskaper
hos en text saisom teckensnitt, teckenstorlek och radlidngd.

sid 1



Grafisk formgivning ar
1 Typografi
Utformning av bokstiver, teckenavstand och ordmellanrum, satsbredd

(radldngd), radavstand, rubriker m.m.

2 Layout
Placering av typografiska, och andra, element (linjer, bilder) pa en yta.

Christer Hellmark:
Bokstaven, ordet, texten
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Att gora en trycksak fore datorernas intag:

. Skriv ut all text pa vanlig skrivmaskin.

. Omfangsberikna text. (Hur manga nedslag innehaller texten?)
. Skissa layout. (En eller tva spalter?)

. Typografera text. (Bestdm bl.a. teckensnitt.)

. Typsitt hos sitteriet.

. Korrekturlés typsatt text.

. Korrigera typsatt text hos sétteriet.

. GOr slutmontage.

. Original fardigt for tryck.

O OO0 1 ON Ui B~ W —
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I dag:

1. Skriv in all text direkt pa datorn, i en ordbehandlare.
2. Anviand datorstod for t.ex. rittstavning.
3. Gor fullstindig typografi/layout direkt pa datorn/skidrmen.
(Val av teckensnitt m.m., antal spalter.)
4. Ta ut tryckfiardigt original, i nést intill typsatt kvalitet, pa laserskrivare.
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Hog lasbarhet (dvs. innehallet i texten dr litt att forsta) i 1opande text kan
aldrig skyla over lag laslighet (dvs. typografin ir dalig):

”Hej, tomtegubbar sla i GLASEN och /dr OSS lustiga vara!”

Hog laslighet (dvs. bra typografi) i texter med l1ag ldsbarhet
(dvs. texten ar innehallsmissigt avancerad) underlittar daremot forstiaelsen:

”Ingar parterna sadan dverenskommelse som avses i 12 kap 45 § 2 st
jordabalken...”
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Att skilja litta
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En bra metod dr A och 0 vid all problemldsning.
Teoretisk datalogi pd NADA ansvarar bland
annat for forskning och utbildning keing
metoder for att [dsa berdkningsproblem.

Hler fareteclser n man kanske tror

betraktas faktiskt bast som berdkningar

er dr Hare s addera smd gl &n
ar multiplicera stosa ral. Men S
det wvlirare am adders sora wal &n
arr euliiplicera smd? Var gir prin-
1 sen? Ae somliga problem i svira-
ES 1o 3n andra ir inee Sverraskande
mien det df inrresant an veta vilka som dr
vad. En av darslogins uppgifeer i am ur exx
maremariskr perspekriv studers vad som @
mijligr och ine méjlige fr davorer. Hur
man basr gir tilbviga med det som e misj-
ligr och bur Hng tid det kan vinkas ta 3r
andra cenrala frigestiflningar.

En dd problem gir gansks fort ane ks
ndir man il har komimie pden bra metod —
en effckeiv algoriem — nigos som | och Fir
sig keam vara nog d kneplgr. Andra problem
I svira will sin narur och kan inee s pd
rdgot enkelr s,

Diessunom finms det bt oliaiga problem
och ganska vardagliga problem som inne
kan khisificeras s . Tank dig vill ewm-
el art du sha ut och resa § Ewropa, Du ve
paeis vilka platser du vill hesiiea nch alla
avatind mellan dem. D beyr dig inte om i
vilken ordning du kemmer il de olika
siillena. Resvigens lingd §r dinr enda
bekymmer, Den mdere vara 53 kor som
mijligr. Hur svdire ir cov sidany problem?
Fakaum &r art ingen s noga vet, vilker kan-

ske Hrer undeslipr, Det verkar ju vara gan-
ska Hu och dr definitive inwe olisligr. Foe
de flesta ghr der mog ganska kovicks ar hioa
en podiaghar ren, ven om man imic 3
sdker pd am der dr den koreasre,

Snabbaste VAR  Ex orcrag som -
werkar soras mingder kreeskorr kan ha sbe-
re bekymmer med samma problem. 1 varje
kor ska masentals hil borras pd bestimds
szillen och on Gnskemdl & ek st det
inue tar onddigr Hag bd

Om den td der ear are fiyrea boreen —
eller korrer — imte St frsumbar jEmdGe
med Gden fir st bora o hil, &3 bar
arbersordningen stor betydelse,

Hur hittar firctagees dator den biea
borrosdningen? Dicssiione e den inte der.
Redan fir exn ganska Lret antal hil, sycket
mindre 3n tusen, finos det = minga olika
wigar am vilja emellan am det ear fr Hag
tid am priva alla. An dstocerna blis saab-
bare och enabbare hjlper tyvirr e
Tiden fir are privea alla viigar viver nimli-
gen explossonsartst med antaler hil

Bii varldsberimd . it vatd atgosiees
kan girs co problem mycker svbrase am
lisa, Hur &rdes i dex i vl GIP D fines
ingen kiind metod, som &r =l mycker snab-

Dato

tjans

dnga har genom dren trom s

aber r b an bygga durorsys-

vem som cfverdiknar en min-

niskas Funktioner ssom an

prana. forsd och koordinera
mende och moterik, ln g kinna igen
ménaer och reagers formuftigr i obekanta
SACUIMINEE.

Idag wver vi binwe. At sc dr inee bara ase
megistrers en bild, Vi anwinder bebs vir fivs-
erfarcnher ndr vi wollar de signaler dgat
Emnar will hjirman, A tala dr inee bara am
slitea ihop e begriine annl oed eller fz-
ser. Art farea beslur och lisa problem 3+ inse
bara am prova en stor mbngd kombinatio-
mer ugan i en gansks komplex process.

And! spelar darorer en mycker vikxig roll
inom de mest skilda omriden, dir samver-
kan mellan minniskor med kunskaper frin
ol discipliner blir allr vikrigare,

Framtidens innovasiirer ir de som kan se
samband i vl slbmer kompleca virld. P
ETHs instirarion far Numerisk analys och
dasalogi, sams, bar vi stor erfarenhes av
sdelan samverkan. Tillammans med axper-
tex frin andra omiciden Mser vi uppgifier av

= oo |T

anniskans

berydelie fie m-utvecklingen | virt sambil-
le. Vi unvecklar ocksl sireee amt anviinda
darorer rilliammans med anvindarma.

Yad & IT? o har biivie exr modeord
som anvinds oprecist och darvige Ofia
utlises det Enformationseeknik. Man borde

¢ — Paralldlldatorcentram,
rest -~ Kompetenscentrum for parsllell-
darocberikningar,
b - Kompetenscentram fr anviindar.
orienterad rT-design.

Inom dema fordmingsomeiden soders
och urecklas metoder och weknik fr zx

smarare anvinda dg av i
logi som smlingsnamn fie bland anna
datalogi, dataecknik, dataverenskap, tillim-
padd matemnatik och numerisk amalys. Hir
finns der pemensamma forskni
som pudetss pd Nana § fom olika forsk-
ningslaboraroricr och tre gandka mybildade
CEnra:

Tos — Teorerisk datalogi (Theoretical
Compurer Science),

o — Datorscende (Compurer Vision
and Active Perception],

sans = Newronniusmodeller (Srudies of
Anifical Neural Sysemns),

wizh =  Minnisks-daror-inseraktion
{Inserakeions- och p innslabaratarien),

c'm' = Srorskaligs berikningsproblem
(Computational ~ Mathemarics  and
Mechanics),

bearbera, anahvsera, symierise
infoemation § hinnsdsak med hjlp av daseer

Dietslogi i liran om hur man programee-
rar datorer. Hiir urvecklas meveder och wk-
aik fB art Sseadkomma kaafifulla program-
meriogsverkiyg Rc sivil spedk som datoe-
S - T —
surser vid konssrukmion och wifrande av
program. Inom xapw hiller man pi med
detta sivil inom 75 sam oMM CVAP, SANS
woch irrab dir man forskar kring. program-
meringsmilyser fir damarseende, newnonng:.
simulering och interaksiv dstoranvindring.

Diasazekmik 3r imgenjbrkonsren for am
bygga datorer ach program. Hir inglr deer
av databogin men adad et kunnande om
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Printing should be invisible.
Beatrice Warde
Typografisk formgivare,
England, 1920-talet

Enkelhet 1 form &r aldrig detsamma som fattigdom — det ar stor dygd.

Apples ”"Handbok i desktop publishing”,
slutet av 1980-talet

Dalig typografi ar irriterande pa samma sitt som slarvigt lagad mat,
illasittande kldder och felplanerade lagenheter.

Christer Hellmark:
Grafisk formgivare,
Typografisk handbok, 2004
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Grundlaggande viktiga parametrar
for att astadkomma hog laslighet ar valet av:

teckensnitt

bokstavsstorlek (grad)

. radavstand (baslinjeavstand)

radlangd (antal tecken per rad)

tryckkvalitet/val av papper (detta kan vi vanligen inte paverka)

Al S e
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Nagra ord om papper:

A4 297 mm
A5 148 mm
210 mm 210 mm
A3
(A4) (A4) 297 mm
420{mm
AO =1 kvadratmeter
840 mm
Al
~1200 mm
A3
A2
A5
A4
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1 Teckensnittet

grundstreck serif inre form  vaxellinje

versainojd / / stapel
/ __ (uppstapel)

konsol

harstreck o underhdng (nedstapel)
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Teckensnitt kan delas in i tva typer pa tva olika sitt efter sin bokstavsform:

Seriffer (antikva)/Linjarer (sansseriffer):
e Seriffer, t.ex. Palatino

e Linjirer, t.ex. Helvetica
Proportionella/ickeproportionella:

e Palatino, tecknen ir olika breda i x-led

e Courier, alla tecken ar lika breda 1 x-led

Skarm eller papper dr ytterligare ett sitt att dela in teckensnitt.

Det finns dven speciella teckensnitt:

Symbol: a, 3, v, 0
Zapf Dingbats: = ® v © @
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Det ar fordelaktigast att vadlja:

Ett linjart teckensnitt i rubriker (har Helvetica)

och ett teckensnitt med seriffer till brodtexten (16ptexten), har
Palatino.

Samma teckensnitt i rubriker och brédtext skapar otydlighet:

Rubrik
och kan forvixlas med text dar vissa ord framhavs da och da.

Att anvanda tva olika linjara/ seriffteckensnitt for rubriker
respektive brodtext dr inte heller bra; de blir alltfor lika,
vilket medfor otydlighet.
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' Spelar det néggn roll hur bokstaverna ser ut?
(Ur TBV-guiden hésten 1993.)
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Man vill ha:
WYSIWYG — What You See Is What You Get

men det brukar allt som oftast bli:
WYGISNEWYS — What You Got Is Not Exactly What You Saw

Nagra orsaker ér:
o Utkastteckensnittet pa skdrmen byts ut vid utskrift pa skrivare.

e Olika teckenbredder pa skidrm och vid utskrift kan férekomma.

* Det ar olika upplosning hos skdrm och skrivare; 72 respektive
300 punkter/tum.

En mer realistisk installning ar dérfor:
WYGINS — What You Get Is No Surprise
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Speciella tecken

ALTERNATIV 5

ALTERNATIV-SKIFT ~= + &

Tecken speciella for vissa sprak (franska, italienska,

portugisiska, spanska, tyska): aéiouaciouaéeionaeioiyaon
astadkommes genom s k. tangentknytning:

Tryck forst pa specialtecknet,

akut accent (Carl von Linné)

grav accent (Tre bocker a 20 kr styck)
A cirkumflex (Grand Hoétel)

" trema (Haiti)

~ tilde (Espana)

dadrefter pa bokstavstangenten.

\
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Ligaturer — tva tecken som ersiitts av ett:
f1 fi ALTERNATIV-L
fl fl ALTERNATIV-SKIFT-L
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Bindestreck, minustecken, tillstreck och tankstreck — tre olika langa streck

Bindestreck (divis), -
Den efterlyste hette Lasse-Maja.

Minustecken, —
Det var —3 grader kallt ute.

Tillstreck (ej blanktecken fore och efter), —
Stockholm—Motala, matchen slutade 5-2,
affaren har oppet kl 10-18.

Pratminus, — .
— Halla! ropade han. Ar det nagon dér?

Tankstreck (med blanktecken fore och efter), —
Om man — i den man det 4r mojligt — tanker...
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Engelskt tankstreck, —
One could —1if possible—do...

Konstruktioner som: “under 400-500-talen f.Kr.” kan forekomma
(forst tillstreck, sedan bindestreck).

De tre punkterna kallas ellips (eller fortsidttningstecken), och ar ett eget tecken:

Tre punkter Ellips
Courier
Palatino
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Olika satt att framhava text (i fallande ordning)

e kursiv

e fetstil

e KAPITALER
e VERSALER

e understruket

Anvind inte kombinationer av flera mojligheter:
FET, UNDERSTRUKEN, KURSIV, KAPITAL

Ordet "Font” betecknar en variant av ett teckensnitt, t.ex. "Helvetica Bold”
(en fetstilt Helvetica).
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2 Bokstavsstorleken

Ett teckensnitts storlek, dess grad, mats 1 punkter. 1 punkt = 0,376 mm
(24 p = 9 mm)

e sma bokstidver — gemena

e stora bokstiver — VERSALER

e stora bokstdver med samma hojd som
ett litet ”x” = KAPITALER

Begreppsforvirring rader betriaffande vad man ska mita
vid jamforelse av olika teckensnitt:

e x-hojd

 H-hojd (versalhojd)

e Ap-hojd
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3 Baslinjeavstandet

Avstandet mellan tva rader, baslinjeavstdandet, bor vara ca 2 p storre dn
teckengraden vid l1optext (mer fOr storre teckenstorlekar) for att Ap-hdjden ska
kunna tillgodoses.

‘&PAPAPAP‘&PAP 24/26 =
PApApApApApA 24 punkter pa 26”
ApApApApApAp 24/30

PAPAPApPApPADPA
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Andra problem kan uppsta nir index och exponenter anvinds, eftersom de kan
paverka baslinjeavstindet: kvadratmeter skrivs m2.

Alternativa atgarder

1. Oka baslinjeavstindet:

Andra problem kan uppsta nér index och exponenter anvinds, eftersom de kan
paverka baslinjeavstandet: kvadratmeter skrivs m2.

2. Minska graden pa exponenten/indexet (vanligen att foredra):

Andra problem kan uppsta nér index och exponenter anvinds, eftersom de kan
paverka baslinjeavstandet: kvadratmeter skrivs m2.
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4 Radlangden

Barnet laser bokstav for bokstav “a-p sager ap, ap-a sager apa”.

Den vane ldsaren har lagrat manga ord i s.k. ordbilder:

ordbild  @©tdbild’

T S

ordbild o ¢ o

sid 23



Ogat liser inte medan det flyttar sig pa raden, utan nir det
ar stilla. Dessa “pauser” kallas fixeringspunkter (och forflyttningarna
daremellan kallas for saccadiska rorelser).

Tre—fyra fixeringspunkter per rad 1 en bok med lagom
langa rader dr vanligt for en ldsare med normal syn.

Cirka 90 % av lastiden befinner sig 0gat vid
nagon fixeringspunkt. De saccadiska rorelserna dr t.o.m.
mindre storande fOr 14sandet dn det ar att blinka.

Christer Hellmark, Bror Zachrisson
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Det dr ocksa jobbigt nér raderna dr alldeles sadir jitte-jattelanga, sd man blir absolut helt
uttrottad innan man kommer fram till radslutet och far borja ldsa pa en ny rad.
ca 94 tkn/rad

Alltfor korta rader ar inte
heller speciellt lattldsta. Da
far man istéllet hoppa ivag
med blicken titt som tétt,
och kan faktiskt fa svarare
att uppfatta vad texten
handlar om.

ca 30 tkn/rad

Lagom langa rader dr bést. D4 finner 6gat ocksa lagom manga
fixeringspunkter och blir ddrigenom varken uttréttat eller
stressat.

ca 59 tkn/rad

Anvind ca 55-60 tecken/rad.
OBS! Aven blanksteg (mellanslag) rdknas som tecken.
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Uppdelning i stycken sker vanligen pa foljande satt enligt svensk typografi:

Forsta raden 1 forsta stycket efter en rubrik
borjar langst ut till vinster pa raden.

I de efterfoljande styckena gor man
ett indrag, motsvarande en fyrkant, pa forsta
raden 1 varje stycke. Fyrkanten ar lika bred
som baslinjeavstandet dr hogt.

Att separera stycken med en blankrad ar en
mer ”“gammaldags” skrivmaskinsregel.
Blankrad mellan stycken kan 1stéllet
utnyttjas for markering av ett nytt avsnitt

1 texten. Forsta raden 1 forsta stycket efter
sadan blankrad borjar ocksa ldngst ut till
vinster pa raden.
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Om man behdver ytterligare en niva

1 texten, utan att sitta in en ny rubrik,

kan man skilja styckena at genom:

en blankrad + ett centrerat tecken + en blankrad.
Aven hir borjar forsta raden i det forsta
efterfoljande stycket ldngst ut till vinster pa raden.
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Tabulatorer anvinds f0r att skapa
» 1ndrag, och dven vid
upprakningar:

1 »ett

2 »tva

3 stre
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Stycken kan ocksa justeras pa olika sitt:

Typografin for vinsterjusterade stycken
ar enkel att astadkomma. Antalet
tecken/rad bor dock inte variera alltfor
mycket. Detta 10ses med avstavningar.

Stycken med jimn  hoger-  och
vanstermarginal kallas marginaljusterade.
I detta fall maste man tdnka mycket pa att
lagga in avstavningar for att fa ett snyggt
utseende pa texten, sa att ocksa s.k. floder
undviks.
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Centrering av stycken forekommer
ibland, t.ex. kan rubriker ovanfor text som
marginaljusterats vara centrerade.

Vid langre citat anvinds dock
inte centrering. Istdllet minskar
man radldngden, lika mycket
till hoger som till vénster.

Hogerjustering av stycken ar daremot
ganska sillsynt.
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Undvik horungar och ankor!

Horunge (orphan) ar nir en begynnelserad 1 ett stycke avslutar en
sida/spalt:

Exempel pa illustrationer som prydliga ritoriginal ger med dagens

anvands ar diagram, blockscheman, | datorteknik en till det yttre hog

flodesplaner, orienteringsplaner och | kvalitet, som ibland kan ge vilse-

streckteckningar i form av skisser. |ledande uppfattning om bildens
Mojligheterna att ta fram kvalitet 1 6vrigt.

En dnka (widow) uppstar nir en utgangsrad (slutrad) i ett stycke inleder en
sida/spalt:

streckteckningar i form av skisser. | kvalitet, som ibland kan ge vilse-
Mojligheterna att ta fram ledande uppfattning om bildens

prydliga ritoriginal ger med dagens | kvalitet 1 6vrigt.

datorteknik en till det yttre hog
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Olika typer av upprakningar

Enstaka ord/begrepp:
e alfa

* beta

e gamma

Hela meningar:

* Inled med att starta datorn.

o Klicka direfter pa ikonen for den
tillampning du vill anvéinda.

En mening som delats upp:
Oldampliga arbetsuppgifter kan:
e vara alltfor omfattande,

e vara daligt avgrinsade,

e erbjuda for litet konstruktivt tdnkande.
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Olika upprakningssymboler:
e s.k.kula (bullet” pa engelska)

a) bokstav+hogerparentes 1. siffra+punkt

b) 2.
C) 3.
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Apostrof och citattecken

’,” ("enkelblipp’ och ”dubbelfnuttar”).

Skilj pa apostrof ’, tecknet for minut ', respektive akut accent ”.
L’Océan Pacifique. Vinkeln var 12°15'.

Accent ska dven skrivas ut ovanfor versal: ENTRE

Tva apostrofer *’
ar inte ett citattecken .

Skilj pa citattecken (eller citationstecken) ”” och tecknet for tum och sekund

n

Plankan var 4" tjock.
Vinkeln var 12°1520".
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Citat 1 citat:
”Han kallas *Tjabo’ av sina vinner.”

Jamfor med parentes inuti parentes:
Flera grupper (bl.a. [hogskole]studenter) ville slippa betyg.

Pa olika sprak:

Svenska 99, 99 “ord”
eller s.k. gasdgon »ord»
(tyska Gansefiiiche)

En del anser att »ord« ar tydligare.
Engelska 66,99 “word”

Tyska 99, 66, annan placering ,,Wort"

Franska «,», och mellanslag « mot »
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God typografi skapas inte genom att man lar
sig att 1 alla lagen tillampa tio enkla regler. I
langden har man storst nytta av att dva upp
Ogat och sitt typografiska fornuft tills man 1ar
sig se vad som &r bra eller daligt, ritt eller fel.

Christer Hellmark:
Typografisk handbok

Konsekvens!

sid 36




Det stora dokumentet

Innehalls-
forteckning

Omslag (borjar)
(gors av MI) Tom sida

Innehélls- Hir borjar
forteckning kapitel 1 i
(fortsitter) rapporten!

Kapitel 1 borjar alltid pa en udda sida. Varje
nytt kapitel borjar sedan pa en ny (udda) sida.
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Sidnummer placeras 1 véanster ytterkant
pa jamna sidor och i hoger ytterkant pa udda:
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Att bestamma rapportens layout i stora drag

Textelement pa en sida: Sidhuvud

e Satsyta.

e Sidhuvud (for kolumntitel). Minst
tva blankrader mellan sidhuvud
och satsyta, annars riskerar man
att sla i texten pa satsytan:

Satsyta

Caroline Hordguist
9901-25
versiom 0.9

Skriftens historia i sammandrag

LIrsprunget

e Sidfot (for paginering/

sidnumrering). ?

Sidfot
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Marginaler:

25 mm

Satsyta

30 (mm
(25 mm minimum)

Halslagning, hiftning ska fa plats i innermarginalen.
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En eller tva spalter?

Valet mellan en eller tva spalter ar en ren smaksak. Tycker
man att raderna ser for korta ut, speciellt pa ett A4-papper,
och att marginalerna &r stora, kan tva spalter utnyttja sidan pa
ett béttre satt.

Maximalt 45 tecken/rad i ett dokument med tva spalter
rekommenderas.

Avstandet mellan tva spalter, kallat spaltsticka, ska vara
minst 5 mm.
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Generellt

* Idébehandlare r bra for att komma igang med skrivandet.
e [ de flesta storre” ordbehandlare kan man definiera

formatmallar, vilket underlittar t.ex. da man vill dndra
utseende pa alla huvudrubriker — samtidigt.

sid 42



Rubriker

Rubriker ska inte sta ”pa” texten...

diagrammet, vilket ofta ger en felaktig uppfattning om férhallandena,
trots att den tekniska kvaliteten ar hog.

Grundproblem och grundverktyg for datorstétt ritande

I en utredande kartlaggningsrapport diskuteras anvandning, behov
och metoder for datorstott ritande 1 samband med framtagande av
illustrationer. Ett avsnitt behandlar anviandning av bruksmodeller
som ar en del 1 forstaelsen av ett systems funktionssatt. Tva exempel
foljer.

Ritning med hjalp av ett bibliotek av figurer

Denna modell bygger pa att man har ett antal grundobjekt som satts
samman och kombineras med bestiamda regler. Den enklaste principen
ar att man bara placerar ut ett antal
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... och blankrad(er) ska inte anvindas...

diagrammet, vilket ofta ger en felaktig uppfattning om férhallandena,
trots att den tekniska kvaliteten ar hog.

Grundproblem och grundverktyg for datorstott ritande

I en utredande kartlaggningsrapport diskuteras anviandning, behov och
metoder for datorstott ritande 1 samband med framtagande av
illustrationer. Ett avsnitt behandlar anviandning av bruksmodeller som
ar en del 1 forstaelsen av ett systems funktionssatt. Tva exempel foljer.

Ritning med hjalp av ett bibliotek av figurer
Denna modell bygger pa att man har ett antal grundobjekt som sitts

samman och kombineras med bestamda regler. Den enklaste principen
ar att man bara placerar ut ett antal
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...utan luft ovanfor och nedanfor rubrik!

diagrammet, vilket ofta ger en felaktig uppfattning om
forhallandena, trots att den tekniska kvaliteten ar hog.

Grundproblem och grundverktyg for datorstott ritande

I en utredande kartlaggningsrapport diskuteras anvindning,
behov och metoder for datorstott ritande 1 samband med
framtagande av illustrationer. Ett avsnitt behandlar anvandning
av bruksmodeller som ar en del 1 forstaelsen av ett systems
funktionssatt. Tva exempel foljer.

Ritning med hjalp av ett bibliotek av figurer

Denna modell bygger pa att man har ett antal grundobjekt som
satts samman och kombineras med bestdmda regler. Den
enklaste principen dr att man bara placerar ut ett antal

Mer luft ovanfor rubriken dn under!
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Det ska ga att avgora vilken rubrik som dr dver-
respektive underordnad genom att se pa dem:
Ritt: Fel:

Rubrikniva x Rubrikniva x
Rubrikniva y Rubrlknlvé y
Rubrikniva z Rubr’knlvao 7

Med variation 1 storlek behovs inte variation 1 framhévning.

OBS! Rubriker ska inte avslutas med punkt.
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Numrering av rubriker

Numrering av kapitel och avsnitt underléttar nar man ska navigera 1 texten
och vid hidnvisningar.

Anviand:
1  Sverige
1.1  Natur
1.1.1  Skéane
Inte avslutande punkt:
1. Sverige
1.1. Natur
1.1.1. Skéne
Inte "otrevliga” indrag:
1  Sverige
1.1 Natur

1.1.1 Skane
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Tink dven pa att varje kapitelniva kanske kan bli tvasiffrig:

1  Sverige

1.1  Natur
| 1.1.1  Skane
12 Norge

12.1 Stader

12.1.1 Trondheim
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Balansering av rubriker

Nir rubriker gar 6ver mer dn en rad maste de balanseras,
men far aldrig avstavas.

Bast dr om rubrikerna ir relativt jimnlanga med den
kortare raden forst:

Ritning med hjalp av
ett bibliotek av figurer

Nagot ldngre forstarad dn andrarad gar ocksa,
men det dr sdmre:

Ritning med hjélp av ett
bibliotek av figurer
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Det far inte vara for stor kontrast:
Ritning
med hjalp av ett bibliotek av figurer

Virst dr ndr rubriken ser ut att tippa over:

Ritning med hjalp av ett bibliotek av
figurer

Om en rubrik gar 6ver tre rader bor den mittersta vara lingst.
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Tank ocksa pa att forsoka halla ihop ord som
hor 1thop och avsluta t.ex. inte en rad med en
preposition som hor ihop med forsta ordet pa
nasta rad.

En inventering av SAS
inventariesystem och forslag prepositionen till” inleder rad 3
till ett grafiskt granssnitt

I en text pa engelska ska de flesta ord i rubriker
inledas med versal. Undantag ar artiklar och
prepositioner.

Exempel:
Stereoscopic Visualisation
in an Air-Defence Control System
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Fotnoter

Fotnotstecken
%

anvinds om det endast dr en fotnot/sida, och den skrivs pa samma sida

1 <siffror>
anvinds om flera fotnoter/sida, eller den/de ar samlade vid dokumentets slut

Referenssiffran/fotnotstecknet bor vara versal (2-linjesiffra)
och inte gemen (4-linjesiffra), som anses vara for liten.
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De flesta teckensnitt har 2-linjesiffror, t.ex. Times:

0123456789

Lucida Calligraphy ir ett exempel pa ett teckensnitt med 4-linjesiffror:

01234567809
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Kallhanvisningar i Iopande text

Ett vanligt skrivsitt 4r Harvard-systemet, eller det s k.
forfattare-artal-systemet.

I den 10pande texten:
...1 kursbunten ingar ett hiafte om tumregler
(Frenckner&Romberger 1993) som...

Om det funnits flera skrifter av Frenckner och Romberger 1993
hade man “numrerat” dem inbordes som a och b (osv.).

I den 10pande texten:

...1 kursbunten ingar ett hiafte om tumregler
(Frenckner&Romberger 1993a) som...
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Killhdnvisningar till elektroniska dokument 1 I6pande text gors
sa utforliga som bedoms nodvindigt for att ldasarna skall kunna
identifiera kéllan.
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Litteraturforteckning (Bibliography)
Foljande uppgifter anges 1 en fullstiandig litteraturforteckning:

e Forfattarens/-arnas namn (ev. KAPITALER).

e Utgivningsar.

e Fullstindig titel (kursiv).

e Utgivningsort.

e Forlag, utgivande institution etc.

* Eventuell serie.

e Antal sidor eller, for uppsatser, sidnumren.

e [SBN- eller ISSN-nummer, nir sadant finns.

For webbmaterial tar man i princip med samma uppgifter samt datum da
man himtade informationen.

sid 56



Ett vanligt skrivsitt dr foljande:

Eiderbick, B., Kjelldahl, L. och Romberger, S. 1992. Utdrag ur Illustrera med
datorstod — tumregler och verktyg. Arbetsmiljofonden och Nutek, Rapportserien.

Frenckner, K. och Romberger, S. 1993. Tumregler for utformning av enkla
dokument med datorstod. Nada, KTH, Andra upplagan, 1:a tryckningen.

Notera det s.k. hingande indraget.
Referenserna star i alfabetisk ordning.

Om flera verk av samma forfattare

Frenckner, K. och Romberger, S. 1993a. Tumregler for utformning av enkla
dokument med datorstod. Nada, KTH, Andra upplagan, 1:a tryckningen.
Frenckner, K. och Romberger, S. 1993b. En annan rapport. Nada, KTH.
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Bilagor (Appendices)
Enklast ar att fortsdtta med lopande sidnumrering dven 1 bilagorna.

En bilaga ar dock inte nagot kapitel. Om det finns fler 4n en bilaga
“numreras’ de alfabetiskt:

Bilaga A Programkod
Bilaga B Enkatstudie

Underavsnitt till en bilaga betecknas darmed
A.l osv.
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I innehallsforteckningen skriver man ldmpligen:

7 Slutsatser
8 Rekommendationer
Litteraturforteckning
Bilagor

A Programkod

B Enkditstudie
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Avstavning

Undvik avstavning pa flera
rader i foljd. Sadant kan for-
svara for Ogat att hitta nést-
kommande rad. Gaéller speci-
ellt om raka hogermarginaler
anvands.

En annan regel ar att undvika
avstavning pa nist sista ra-
den 1 ett stycke.

29 99

Internetadresser bor endast avstavas vid »/” eller .
http://www.utbildning.su.se/Katalog/
HuvudAmne/3.asp
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Undvik att avstava vid befintligt bindestreck
och ldgg aldrig in en egen divis. Bryt 1 vérsta fall
raden nar den inte rymmer mer.

sid 61



Manuell avstavning: Svenska

Arvstava vid: |pr1’n—c1p—ut—ta—lani:let

| Hej | [ Avbryt |

prin-cip-ut-ta-lan-det

Automatiska avstavningar kan aldrig ge fullgott resultat!
Avstavningar maste alltid kontrolleras manuellt!

Ur dagspressen december 2006:

Infor julen hade de smyckat sin tradgard med eld-
rivna renar.
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Forkortningar

Ur radbrytningssynpunkt dr det sidkrast att anvanda
punkter i férkortningar. OBS! Da punkter anvinds

ska man inte ha nagra mellanrum:

bl.a. t.o.m. m.m.

Svenska spraknamnden:

Forkortningar som skrivs utan punkter maste ha fast
mellanrum/utslutning/hart blanksteg; absolut inte
hopskrivning sa att misstolkning kan ske:

bl a tom m m
bla tom mm

T Xev CTOXTEK P e w v

(mm = millimeter)
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Inled €j en mening med forkortning!

Fel:
En i ki -

Ratt:
For narvarande ar utvecklingen positiv.
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Tabeller

Trelinjetabell &r ett klassiskt tabellutseende bestdende av:
Linje, tabellhuvud, linje, data, linje.

Namn Labl Lab2 Totalt
Larsson,Lars OK komplettera
Nilsson, Nina OK OK Klar!
Persson, Peter ? OK

Forklarande text till en tabell skrivs ovanfor tabellen:

Tabell 3. Laborationsstatus.

Namn Labl Lab2 Totalt
Larsson,Lars OK komplettera
Nilsson, Nina OK OK Klar!
Persson, Peter ? OK

Undvik att bryta en tabell ver tva sidor.
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lllustrationer

Aven bilder ska vara littldsta!
UC "0rdbruic och bolkcstavssikotsel®
AV Patrick Hea(ig:

Hypofys av stegocephal Hypofys av stegocephal

A Baklob
B Mellanlob
C Framlob

I detvinstra exemplet maste blicken flacka mellan tre stillen for att innehdéli
skall uppfattas — i hogra exemplet finns all information i sjéilva bilden.
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Enhetlighet betriffande “stilen” 1 bilderna.

Detaljerad bild far inte vara for liten:

=————— Hustavning
Avstava: | miIIi—tﬁr—tjﬁnst—gij—rings—upp—sknu—s—an—sij—kan|
[J Avstava dven VERSALA ord

[[Inga andringar]][ Andra ][Hustaua markering] [ Avbryt ]

Formatet pa en bild som forestiller ett enda foremal
eller en portrittbild kan daremot vara litet:

Anvind dock fa olika storlekar pa bilder i ett och
samma dokument.
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Om det forekommer flera bilder pa en sida ska
avstanden mellan bilderna...

texttextt texttextt

texttextt texttextt

...respektive avstanden mellan bilderna och

bildtexten vara konstanta. Det ska alltsa inte se ut
som ovan!
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Bilder far gdrna omges med en diskret (tunn) ram.

Naturligtvis ska bilden/bildtexten och den 16pande

text den illustrerar vara placerade pa samma sida (ej
1 ’bildbilaga”).

Sma, ljusa bilder placeras med fordel Hverst
pa sidan, och stora morka bilder nederst:

®
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Undvik att Idgga illustrationer pa tviren!
Om det absolut maste goras ska de ldggas sa att
boken alltid vrids medurs:

oo @

N
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Bilder har ofta en “’rorelseriktning”, den ska di peka mot innermarginalen:

b % Q
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Forsok halla bilderna inom satsytan. Om s.k.
utfallande placering av bilder anvinds ska det ske
med konsekvens (och ev. rorelseriktning ska vara in
mot texten)!

©
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Om det forekommer text i bilden 4r det lampligt att
skriva den med linjarer. Observera att lika storlek
ska efterstrivas!

1970 | 1980

" T

For diagram (som &r en typ av bild) géller att det ska finnas
enhet angiven pa respektive axel (och i sa pass stor storlek att
den gar att lisa).

y
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Tva bilder som hor ihop far gdrna ha gemensam bildtext:

r T

Trddet har vuxit mycket pa 10 dr.
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En bildtext ska
o Alltid sta under bilden.

e Inte vara 6verdrivet “utsmyckad” — men ska samtidigt Idtt ga att skilja fran
loptexten. Kursiv stil 1 mindre grad dn brodtexten dr vanlig 1 bildtexter.

e Vara kort och kdrnfull (Ianga textavsnitt placeras i den l16pande texten).

e Vara oberoende av den l6pande texten — illustrationerna som sadana ska
kunna forstas.
(Lopande texten bor ocksa vara oberoende av bildtexten.)

e Identifieras 1 form av l6pande numrering. I den 16pande texten ska man
referera till illustrationerna, och da genom ’se figur 3” (inte ’se bilden

ovan’).
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For att komma igang med det typografiska tankandet:

GoOr garna mjukstartsuppgiften!
Frivillig inlamning senast mandag 17 september.

Laboration Formgivning av ett ”stort” dokument:

Instruktion och nodvindiga hjdlpdokument finns att hamta fran
kurshemsidan
http://www.nada.kth.se/kurser/su/start/da3013.html
Forsta inlamning senast mandag 1 oktober.

Aven pdf av dagens foreldsning kommer att liggas upp pa kurshemsidan.
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